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Wir suchen Sie als 
 

AUSZUBILDENDE/R KAUFMANN/-FRAU FÜR 
BÜROMANAGEMENT (M/W/D)   
Standort Rosenheim | ab 01.09.2022 
 

Die ISC AG ist seit über 20 Jahren das größte IT-Consultingunternehmen zwischen München und 
Salzburg sowie der Region Koblenz. Unser Engagement als IT-Beratungshaus ist ganz auf unsere 
Kunden ausgerichtet. Unser hochqualifiziertes Team berät unsere Kunden professionell, pragmatisch 
und fair. Wir sind die SAP-Könner für den Mittelstand und SAP® Gold Partner!  
 

Werden Sie Teil der ISC AG und starten Ihre Ausbildung in einem regionalen und innovativen 
Unternehmen mit Zukunftsperspektive. Wir bilden aus, um spezialisierte Mitarbeiter zu gewinnen, die 
unser Team nachhaltig stärken und mit uns gemeinsam langfristig erfolgreich sind. 

 
 

 

 

 

Starten Sie mit uns durch und senden uns die kompletten Bewerbungsunterlagen sowie die 
letzten beiden Jahreszeugnisse per E-Mail an personal@isc-consulting.de. 

AUSBILDUNGSINHALTE     VORAUSSETZUNGEN 
 Einarbeitung in die unterschiedlichsten 

Verwaltungsbereiche mit vielfältigen und 
interessanten Bürotätigkeiten 

 Durchführung allgemeiner Assistenz- und 
Sekretariatsaufgaben 

 Mitarbeit in den Abteilungen Personal, 
Marketing & Controlling 

 Eigenständige Erledigung von Schriftverkehr 
 Erstellung von Statistiken und Präsentationen 

anhand modernster Büroorganisations- und 
Kommunikationsmittel 

  Erfolgreich abgeschlossene mittlere Reife,  
o. Ä.  

 Gute schriftliche und mündliche 
Ausdrucksfähigkeit 

 Idealerweise Erfahrung im Umgang mit den 
Microsoft Office-Anwendungen  

 Interesse an Informationstechnologien 
 Spaß an Organisation und Administration 
 Sehr gute Deutsch- und sichere 

Englischkenntnisse 
 Einsatz- und Lernbereitschaft sowie 

Eigeninitiative und Zuverlässigkeit 
 Hohe Motivation und Teamfähigkeit  

 
 

 

  

UNSER ANGEBOT 
 

 Ein innovatives Unternehmen mit Aussicht auf 
Übernahme in Festanstellung 

 Fachliche und persönliche Betreuung während 
der gesamten Ausbildungszeit 

 Attraktive Ausbildungsvergütung in einem 
Beruf mit Zukunft 

 Gehaltsbonus bei guten Noten 
 Kostenlose Parkplätze 
 Ein erfahrenes, offenes und dynamisches 

Team  
 Individuelle, praxisorientierte Aus- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Moderne Kommunikationsmittel 
 Kostenlose Getränke- & Sweets-Flat  
 Tolle Firmen-Events 
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